REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Instrucdo Normativa CGM N° 010/2019.

EMENTA: DISPOE SOBRE A
OBSERVANCIA DA  ORDEM
CRONOLOGICA DE PAGAMENTO
DAS OBRIGACOES RELATIVAS
AO FORNECIMENTO DE BENS,
LOCAGOES, REALIZACAO DE
OBRAS E PRESTACAO DE
SERVICOS, NO AMBITO DO

PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO. DE SANTA MARIA
MADALENA.

A Controladoria Geral do Municipio, no uso de suas atribuicbes legais
conferidas pela Lei n® 1270, de 10 de outubro de 2006, regulamentada através
do inciso VI, do art. 6°, do Decreto Municipal de n® 1.230 de 30 de julho de
2010.

CONSIDERANDO, que o Controle Interno é exercido em obediéncia ao
disposto na Constituicdo Federal, nas normas gerais de Direito Financeiro
contidas na Lei Federal n® 4.320/64, Lei Complementar Federal n® 101/00, no
artigo 53, inciso IV, da Lei Organicado TCE/RJ.

CONSIDERANDO as determinacdes constantes nos autos do processo
TCE/RJ de n®227.937-5/2018.

CONSIDERANDO o estatuido nos artigos 5° e 92, da Lei Federal n°®8.666/93.

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir a presente Instrucdo Normativa dispondo sobre a observancia
da ordem cronolégica de pagamento das obrigacfes relativas ao fornecimento
de bens, locacoes, realizacdo de obras e prestacédo de servicos, no ambito do
Poder Executivo do Municipio de Santa Maria Madalena.

Art. 2° - O pagamento das obrigacbes assumidas pela Administracao,
derivadas de contratos, nota de empenho ou carta contrato, devera obedecer,
para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita ordem cronoldgica das datas
de exigibilidade, salvo quando presentes relevantes razbes de interesse
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publico, e mediante prévia justificativa da autoridade competente, devidamente
publicada, a ser disposta separadamente por unidade administrativa e

subdividida pelas seguintes categorias:

| - fornecimento de bens de consumo e permanente;
Il - prestacédo de servicos; ou
Il - realizacdo de obras.

8 1° - Incumbe a autoridade competente de cada unidade administrativa
estabelecer a ordem de priorizacdo de pagamento entre as categorias
contratuais contidas nosincisos do caput.

§ 2° - Os pagamentos de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do artigo 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
observado o disposto no seu pardgrafo Unico, serdo ordenados
separadamente, em lista classificatoria especial de pequenos credores.

§ 3° - Os credores a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio,
contrato de empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem
especifica do recurso, cuja obtencdo exija vinculacao.

Art. 3° - A ordem cronoldgica de exigibilidade tera como marco inicial,
para efeito de inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a
emissao da Nota de Liquidacao, emitida pela Divisdo de Contabilidade,
apoOs o recebimento da nota fiscal ou fatura pela unidade administrativa
acompanhada da respectiva documentacdo encaminhada pelo
responsavel pela gestdo do contrato ou ato da execucdo da despesa e
sera ordenada, pela tesouraria, por fonte de recurso e disponibilidade
financeira, ndo podendo, a partir dai, haver pretericdo, salvo nos casos
especificados nesta normativa.

§ 1° - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura, para efeito
de emissdo da Nota de Liguidacdo, o momento em que o O&rgdo/setor
contratante/requisitante emitir termo circunstanciado comprovando a execuc¢ao
do objeto do contrato, quando exigivel, além do devido “Atestado de Execucéo
de Servicos ou Recebimento de Bens ou Materiais” da Nota Fiscal, subscrito
por dois servidores municipais, designados por portaria, € o Relatério do Fiscal
do Contrato, este também designado por portaria, quando for o caso.
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8§ 2° - Nos contratos de prestacdo de servicos com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra, a situacao de irregularidade no pagamento das
verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS ndo afeta o
prosseguimento para emisséo de Nota de Liquidacdo e consequente ingresso
do pagamento na ordem cronoldgica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a
unidade administrativa contratante reter parte do pagamento devido a
contratada, limitada a retenc&o ao valor inadimplido.

Art. 4° - O pagamento da obrigacdo devera ocorrer no prazo previsto no
contrato ou ato de autorizacédo da despesa, limitado:

| - ao 5° (quinto) dia util subsequente ao recebimento da nota fiscal ou fatura
para despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
artigo 24 da Lei n° 8.666, de 1993, observado o disposto no seu paragrafo
anico; ou

Il - a 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal ou fatura, para os
demais casos.

§ 1° - Constatada situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, sera
adotado o seguinte procedimento a ser efetivado pela unidade responsavel
pela despesa e/ou gestdo do contrato:

| — advertir o fornecedor por escrito, nos termos do Anexo | desta Instrucéo
Normativa, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa;

Il - 0 prazo do inciso anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da Administracao;

Il - n&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a Unidade gestora do Contrato devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fomecedor,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela
Administracédo, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento dos créditos correspondentes aos bens fomecidos

ou servigos executados;

IV - persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas
necessdarias visando a suspensao dos contratos em execuc¢do, e/ou sua
respectiva rescisdo, registrando todas as ocorréncias nos autos dos processos
administrativos correspondentes, assegurada a contratada a ampla defesa;
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V - havendo a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela suspensao
e/ou rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize sua situagao;

VI - somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade do 6rgédo ou entidade contratante, ndo sera rescindido
0 contrato em execuc¢ao com empresa ou profissional inadimplente.

§ 2° - ocorrendo qualquer situagao, identificada e devidamente relatada nos
autos, apoés a liquidacédo da despesa, que impeca o seu devido pagamento, 0s
prazos previstos neste artigo serdo suspensos até a suaregularizacéo.

8§ 3° - Regularizada a situacdo do contratado, este sera reposicionado na
ordem cronoldgica de acordo com o prazo de pagamento remanescente,
estabelecidonos incisos | e Il do caput deste artigo.

8 4° - No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para
quitacdo integral da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito,
permanecendo o0 saldo remanescente na mesma posicdo da ordem
cronoldgica.

Art. 5° - A quebra da ordem cronolégica de pagamentos somente podera
ocorrer quando presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante
prévia justificativa da autoridade competente, devidamente publicada no site
oficial da prefeitura.

8 1° - Consideram-se relevantes razfes de interesse publico as seguintes
situacoes:

| - grave perturbacdo da ordem, situacdo de emergéncia ou calamidade
publica;

I - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte e demais
beneficiarios abrangidos pela Lei Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
baseados nos artigos 47 a 49, desde que demonstrado o risco de
descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

Il - pagamento de servicos necessarios ao funcionamento dos sistemas
estruturantes do Governo Municipal, desde que demonstrado o risco de
descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;
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IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia,
recuperacao judicial ou dissolugcédo da empresa contratada, ou ainda nos casos
de precatorios;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patriménio publico ou para manter o funcionamento das
atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, qguando demonstrado o risco de
descontinuidade da prestacdo de um servico publico de relevancia ou o
cumprimento da missédo institucional.

§ 2° - Com o fim de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da
Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Divisdo de Contabilidade e
Tesouraria deverdo disponibilizar, mensalmente, na secdo especifica de
acesso a informacdo de seu sitio na Internet, a ordem cronolégica de seus
pagamentos, bem como as justificativas que fundamentam a eventual quebra
da ordem, naforma desta normativa.

Art. 6° - Nao se sujeitardo as disposicdes desta Instrucdo Normativa o0s
pagamentos decorrentes de:

| - suprimento de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em
regime de adiantamento, nos termos do art. 68 da Lei n° 4.320, de 17 de margo
de 1964;

Il - pagamentos de vencimentos de servidores ativos, obrigacfes patronais,
inativos e pensionistas ou parcelas indenizatérias de salarios;

Il — obrigacgdes tributarias, taxas e afins;

IV - cumprimento de ordem judicial, depdsitos judiciais, precatdrios, multas de
entidades governamentais ou decisdes do Tribunal de Contas do Estado;

V - repasses as organizacdes da sociedade civil ou subvenc¢des econdmicas;
VI - transferéncias que se fundamentemno art. 26 da LC n° 101/2000;

VII - devolucdes de tributos municipais;

VIII - devolucdes de transferéncias voluntarias;

IX - repasses ao Poder Legislativo, Regime Proprio de Previdéncia Social ou
entidades da administracdo indireta;

X - repasses, transferéncias ou pagamentos que ndo sejam regidos pela Lei
Federal n°®8.666/93;

XI - prestacdo de servicos de energia elétrica, agua e esgotos, correios,
telefonia fixa e movel, diarias de viagem, e internet.

Art. 7° - Para fins de cumprimento da ordem cronolégica de pagamento, as
despesas inscritas como ‘restos a pagar processados’ terdo prioridade de
pagamento sobre as despesas do exercicio em curso, ressalvadas as
hipoteses excludentes elencadas nesta normativa.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 8° - Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de
Fazenda, Industria e Comércio.

Art. 9° - Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Santa Maria Madalena, 13 de agosto de 2019.

Tarcilio A. Heizer
Controlador Geral




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena
(IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA DO CONTRATO)

NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL

Processo n°.:

Contrato n°.:
Objeto:

O MUNICIPIO DE SANTA MARIA MADALENA, através da Secretaria
, heste ato representada por seu
(sua) Secretario(a) Municipal, Sr (a). , N0 uso das
atribuicdes que lhe confere o cargo, em cumprimento a legislacao vigente, bem
como ao disposto no Contrato em epigrafe, vem NOTIFICAR Vossa(s)
Senhoria(s) a sanar(em) a(s) seguinte(s) pendéncia(s):

Assim, fica essa empresa notificada para que no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
a contar da data do recebimento desta Notificacdo, regularize a(s) pendéncia(s)
apontada(s), ou, querendo, apresente sua defesa, tendo em conta a possivel
suspensao e/ou rescisao contratual.

Santa Maria Madalena, de de 20109.

Secretario Municipal






